
 

 

Gemeinsam für Mensch und Natur! 
 

Die Stiftung Umwelteinsatz Schweiz (SUS) plant, vermittelt und betreut seit 1976 in der ganzen Schweiz 

Umwelteinsätze für Gruppen. 

Einen Schwerpunkt unserer Arbeit bilden unsere Umwelteinsätze mit Schulklassen. Die Jugendlichen 

(ab 15 Jahren) pflegen Wälder und Naturschutzgebiete, beheben Unwetterschäden, unterstützen 

Bergbäuerinnen und -bauern, entbuschen Alpweiden und bauen zerfallene Trockenmauern wieder auf. 

Vom 1. Februar bis voraussichtlich 31. Oktober 2026 suchen wir im Rahmen einer 

Mutterschaftsvertretung eine Person für die 

 

Sachbearbeitung 
Umwelteinsätze mit Schulklassen 40 – 60% 

 

Zusammen mit der Projektleitung sorgen Sie für die reibungslose Umsetzung unserer Einsätze 2026. 

Sie vermitteln geeignete Einsätze an Lehrpersonen, kümmern sich um Unterkunfts- und 

Fahrzeugreservationen, organisieren Werkzeuge und deren Transporte, erstellen Projektabrechnungen, 

verschicken Fragebögen und werten diese aus. Nach Möglichkeit bereinigen Sie Projektunterlagen und 

besuchen auch Einsätze im Feld. 

 

Ihr Profil: 

− Nachgewiesene Erfahrungen in der Projektadministration 

− Ausgezeichnete Kenntnisse der 365-Office-Suite, inkl. SharePoint 

− Verhandlungssicher in deutscher Sprache, gute Französischkenntnisse von Vorteil 

− Erfahrung oder Weiterbildung im Umweltbereich von Vorteil 

− Erfahrung im Umgang mit Jugendlichen und Schulen von Vorteil 

− Erfahrung in der Organisation von Lagern von Vorteil 

− Eigenverantwortliche, selbständige Arbeitsweise und rasche Auffassungsgabe 

− Hohe Sozialkompetenz 

− Organisationstalent 

− Flexibilität und Bereitschaft verschiedene Aufgaben zu übernehmen 

− Freundliche und engagierte Persönlichkeit, die auch in hektischen Situationen ruhig bleibt und 

Prioritäten zu setzen weiss 

 
Wir bieten: 

− Sorgfältige Einführung ab Februar 2026 

− Vielseitige und spannende Tätigkeit in einem lebendigen und nachhaltigen Umfeld 

− Unterstützendes und engagiertes Team 

− Zeitgemässe Arbeitsbedingungen und Arbeitsplatz an zentraler Lage in Bern 

 
 
Möchten Sie dazu beitragen, dass Jugendliche die Schweizer Natur- und Kulturlandschaften hautnah 

erleben? Bitte richten Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail bis 30. November 2025 

an: margit.ludwig@umwelteinsatz.ch . 

Für Fragen stehen Ihnen Enea Rezzonico (Projektleiter Umwelteinsätze mit Schulklassen, 031 380 50 

68 / 079 473 36 53) und Sarah Menegale (Geschäftsleiterin, 031 380 50 61) gerne zur Verfügung. 
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